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SIAULIU R. GINKUNU SOFLJ OS IR VLADIMIRO ZUBOVU PROGIMNAZIJA
VALGYKLOS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Valgyklos vedéjo (toliau — Vedéjas) pareigybé priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — B, profesijos kodas — 141202.

3. Pareigybés paskirtis — tinkamai organizuoti valgyklos darba.

4. Valgyklos vedéjas yra pavaldus direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams, darbuotojo veikla
koordinuoja ir atliekamy darby (funkcijy) kontrole vykdo tkvedys.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Vedéju priitmamas asmuo, turintis ne zemesnj kaip aukstesnjjj i$silavinima, jgyta iki 2009 mety,
ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jigyta iki 1995 mety, nustatyta tvarka pasitikrings sveikata, iSklauses jvadine,
darbo vietoje, gaisring darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijas, privalo pagal grafika tikrintis sveikata,
laikytis asmeninés darbo higienos.

6. Privalo turéti atitinkama specialyjj kvalifikacinj iSsilavinima, biiti gerai susipazings su vie$ojo
maitinimo jstaigos veikla reglamentuojanciais dokumentais, nuolat dométis darbo naujovémis bei su jomis
supazindinti pavaldzius darbuotojus.

7. Privalo mokéti bendrauti su zmonémis, biiti pareigingas, sagziningas, mandagus ir taktiskas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Vedéjo funkcijos:

8.1. organizuoja ir atsako uZ jstaigoje organizuojamg gamybing ir prekybing veikla, apimanc¢ig maisto
produkty priémimga ir laikyma, gamyba, pardavima ir jo vartojimo organizavima;

8.2. profilaktiskai tikrinasi sveikata 1 karta per metus ir atsako uz kity virtuvés darbuotojy savalaikij
sveikatos pasitikrinima;

8.3. atsako uz virtuvés, maisto iSdavimo, pagalbiniy patalpy, jrangos, indy, inventoriaus, jrankiy
atitikima higienos normoms ir savalaikj jy atnaujinima, saugos darbe, prieSgaisrinés apsaugos ir kity maitinimo
imonei keliamy reikalavimy laikymasi;

8.4. skirsto valgyklos darbuotojams pareigas ir darbus;

8.5. instruktuoja ir kontroliuoja, kaip tiesiogiai pavaldiis darbuotojai laikosi saugos darbe taisykliy,
higienos normy ir taisykliy gaminant, parduodant maista;

8.6. laikinai nusalina valgyklos darbuotoja nuo darbo, jeigu jo sveikatos buiklé neatitinka reikalavimy
(dél ligy, zaizdy ir infekcijy sukéléjy nesiojimo) pagal LR Vyriausybés ir SAM norminius aktus;

8.7. informuoja darbuotojus apie pavojingus, kenksmingus ir kitus rizikos veiksnius darbo vietose ir
ju poveikj sveikatai;

8.8. riipinasi savalaikiu virtuvés ir valgyklos bei pagalbiniy patalpy valymu ir remontu pagal saugos
darbe, prieSgaisrinés saugos ir higienos reikalavimus, ripinasi jrenginiy techniniu stoviu, informuoja apie
gedimus progimnazijos vadovus;

8.9. riipinasi pavaldziy darbuotojy apriipinimu darbo drabuziais, valymo ir higienos priemonémis;

8.10. ruosia ir laiku pateikia buhalterijai reikalingus dokumentus, atsako uz jy teisinguma;

8.11. wuztikrina, kad medziagy, prekiy, gaminiy likuciai atitikty nurodytiems buhalterijos
dokumentuose;

8.12. dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose, revizijose, prekiy pirkimo konkursuose,
organizuoja nemokama moksleiviy maitinima;

8.13. uztikrina, kad maisto gaminimo ir iSdavimo patalpose nebiity pasaliniy Zzmoniy bei nebiity
vartojami alkoholiniai gérimai bei kitos svaiginan¢ios medZiagos;



8.14. uzsako prekes, riipinasi jy priémimu, laikymu, sandéliavimu, iSdavimu, riipinasi savalaike
deratizacija ir dezinfekcija;

8.15. rupinasi, kad svarsCiams, svarstykléms ir kitiems matavimo prietaisams, naudojamiems
gaminant ir i§duodant maista, biity laiku atlickama patikra pagal nustatytg tvarka;

8.16. nustato gaminamos produkcijos asortimenta, atsizvelgiant | gamybos salygas, maisto ruosimo
technologijos bei higienos reikalavimus;

8.17. sudaro ir atsako uz tai, kad patiekalai biity gaminami pagal jstaigos vadovo patvirtintas
receptiiras ir technologijos apraSyma;

8.18. uztikrina, kad gamyboje biity naudojamos tik Zzaliavos ir maisto prekés bei maisto priedai,
atitinkantys jy kokybe reglamentuojanciy dokumenty reikalavimus;

8.19. organizuoja gamyba tokio maisto produkty kiekio, kuris bity realizuojamas higienos
reikalavimy nustatytu laiku;

8.20. nustato patiekaly kainas, vadovaudamasi Ginkiiny Sofijos ir Vladimiro Zubovy progimnazijos
direktoriaus nustatyta tvarka;

8.21. sudaro perspektyvinius ir dienos valgiarascius ir teikia juos tvirtinti progimnazijos direktoriui
ir pateikia lankytojams;

8.22. lankytojui pageidaujant pateikia i§samig informacijg apie patiekaly gaminima ir kitg jam, kaip
lankytojui, reikalinga informacija;

8.23. lankytojui pareiSkus pagristas pretenzijas dél patiekalo kokybés, pakeicia ji j to paties ar kito
pavadinimo patiekala, o jei lankytojas nesutinka — grgzina sumokétus pinigus;

8.24. sudaro salygas kontrolés darbuotojams, tikrinantiems valgyklos darba, gauti visg jiems
reikalingg informacija, susijusig su maisto produkty kokybe, normatyvinius dokumentus, taip pat nustatytaja
tvarka neatlygintinai paimti laboratoriniams tyrimams maisto, maisto priedy, plovimo, dezinfekciniy bei kity
medziagy, galinCiy turéti jtakos maisto kokybei, pavyzdzius.

9. Ruosia ir laiku pateikia programos ,,Pienas vaikams* apskaitos dokumentus.

10. Domisi darbo naujovémis ir kelia kvalifikacija.

11. Vedéjui sergant, esant komandiruotéje ar dél kity pateisinamy priezas¢iy nesant darbe, jo pareigas
atlieka jstaigos vadovo jsakymu paskirtas asmuo.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

12. Vedéjas, jtares ar pastebéjes odines, fizines, socialines patyias, smurta, vadovaujasi Siauliy r.
Ginktiny Sofijos ir Vladimiro Zubovy progimnazijos nustatyta Smurto ir patyCiy prevencijos ir intervencijos
vykdymo tvarka:

12.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

12.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyCiojimusi, progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

12.3. informuoja patyrusio patyCias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar jvykusias
patycias;

12.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galincius suteikti
asmenis (tévus (globgjus, riipintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

12.5. jtargs ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas prane§ima:

12.5.1. esant galimybei i§saugo vykstanciy patycCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

12.5.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

12.5.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity€iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

12.5.4. informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadova apie patyc€ias kibernetinéje erdveje ir
pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

12.5.5. turi teis¢ apie patycias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas praneSimg interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

13. Valgyklos ved¢jas nedelsiant informuoja progimnazijos direktoriy, pagalbos specialistus,
pastebéjus ar jtarus mokinj esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichikg veikian¢iy medziagy, mokinio
atzvilgiu taikomg smurtg ar jvairaus pobuidZio netinkamg elgesj.


http://www.draugiskasinternetas.lt/

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

14. Vedg¢jas atsako uz:

14.1. emociskai saugia, mokinio asmenybés fig€iai ir ugdymuisi palankig aplinka, kurioje ugdytiniai
jauciasi gerbiami, saugiis, jy nuomoné ir sitilymai yra iSklausomi ir vertinami;

14.2. tvarkingg ir tikslingg patalpy, pagrindiniy priemoniy eksploatavima ir prieziiira, jam patikéty
materialiniy vertybiy apsauga ir tinkama naudojima;

14.3. maisto produkty saugumg, jy tinkamg priémima ir iSdavimg bei laikymg, gamybg ir
realizavima;

14.4. prekiy — materialiniy vertybiy tritkuma, atsiradusj ir dél jo aplaidumo darbe (gedimas,
supuvimas, vagysteés ir kt.);

14.5. teisinga ir saziningg dokumentacijos pildyma, savalaik] atsiskaityma su buhalterija;

14.6. teisingg savo ir pavaldziy darbuotojy darbo laiko naudojima;

14.7. teisinga darbo organizavima ir tinkamo technologinio proceso laikymasi, gaminant ir
parduodant maistg.

15. Gaminimg ir pardavima tokios sudéties ar kokybés maisto, kuris gali susargdinti, kitaip pakenkti
sveikatai arba dél kokybés poky¢iy, neteisingo gaminimo ar kity priezas¢iy netinka Zmoniy mitybai.

16. Kad maisto atliekos nebiity Seriamos naminiams gyvuliams.

17. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma, darbo drausmés pazeidimus valgyklos vedéjas atsako
Lietuvos Respublikos Darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

18. Valgyklos vedéjui draudziama:

18.1. naudotis jstaigos turtu ne darbo reikalais;

18.2. naudoti darbo laikg ne tarnybos tikslais;

18.3. darbo metu naudoti alkoholinius gérimus, progimnazijos patalpose rikyti, svaigintis toksinémis
medziagomis.

19. Vedéjas uz savo pareigy netinkamg vykdyma, darbo pareigy pazeidimus atsako darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos darbo kodekso bei kity Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraS§ymu susipazinau ir sutinku:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)




