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SIAULIU R. GINKUNU SOFLJOS IR VLADIMIRO ZUBOVU PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS PAREIGYBES APRASYMAS

1. Direktoriaus pavaduotojo iikio reikalams (toliau — Pavaduotojas) pareigybé priskiriama
pareigybéms, kurioms biitinas ne Zemesnis kaip aukstasis iSsilavinimas.

2. Pareigybés lygis — A2, profesijos kodas — 112036.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti progimnazijoje atliekamas iikines operacijas, jas planuoti,
ripintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu, organizuoti ir prizitiréti tiesiogiai pavaldaus ugdymo
aplinkos darbuotojy darba, uZtikrinti Darbo saugos ir sveikatos bei priesgaisrinés saugos reikalavimy vykdyma
progimnazijoje.

4. Pavaduotojo veiklg koordinuoja ir atlickamy darby (funkcijy) kontrole vykdo progimnazijos
direktorius.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. I8silavinimas — ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis i§silavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu; prieSgaisrinés saugos, darby saugos, civilinés saugos ir
sveikatos ziniy pazyméjimai.

6. Gerai zinoti Darbo saugos ir sveikatos, Civilinés saugos ir PrieSgaisrinés saugos jstatymus.

7. Gebeti dirbti komandoje, laikytis demokratiniy, savitarpio pagarbos ir pagalbos santykiy ir
bendravimo normy.

8. Mokeéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija, planuoti progimnazijos veikla.

9. Gebéti orientuotis kainy ir paslaugy rinkoje, iSmanyti marketingo principus, vieSyjy pirkimy
taisykles.

10. Gebéti sklandziai ir nuosekliai déstyti savo mintis Zodziu ir rastu.

11. Moketi dirbti kompiuterinémis programomis: teksty tvarkykle, skaiciuokle, interneto narSykle ir
elektroniniu pastu.

12. Gerai mokeéti lietuviy kalba.

13. Privalumai — vairuotojo pazyméjimas.

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

14. Pavaduotojas vykdo $ias funkcijas:

14.1. organizuoja aptarnaujancio personalo darbuotojy darba, skirsto funkcijas ir darbo plotus;

14.2. vykdo progimnazijos pastaty, patalpy, aplinkos ir materialiniy vertybiy technings, sanitarinés,
higieninés biklés priezitira:

14.3. uztikrina, kad progimnazijos teritorija visada biity Svari ir tvarkinga, kad i$ jos sistemingai biity
Salinamos Siukslés, sausa Zol¢, lapai, pasaliniai daiktai;

14.4. uztikrina, kad progimnazijos teritorijos poilsio, sporto, iikio zonose esantys jrenginiai biity
tvarkingi, nepavojingi sveikatai;

14.5. uztikrina, kad progimnazijos teritorijos ap§vietimas ir progimnazijos patalpy (klasiy, kabinety,
dirbtuviy ir kt.) bendrasis bei vietinis apSvietimas atitikty galiojanc¢ias normas;

14.6. nustatytu laiku organizuoja progimnazijos pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines
apzitiras, organizuoja apzitiry metu rasty defekty pasalinima;

14.7. Ziemos metu organizuoja sniego valyma nuo progimnazijos pastaty stogy, nuo progimnazijos
teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoja keliy ir taky barstymg sméliu;

14.8. uztikrina, kad visos progimnazijos patalpos kasdien biity valomos drégnu biidu;

14.9. uztikrina, kad sporto sal¢ po kiekvienos pamokos, renginio buty valoma drégnu budu,
naudojant plovimo priemones;



14.10. uztikrina, kad i$ dirbtuviy po kiekvieno uzsiémimo biity i§valytos Siukslés, atliekos, skiedros;

14.11. uztikrina, kad progimnazijos langai buity valomi ne re¢iau kaip du kartus per metus i$ iSorés
ir kartg per ketvirtj i§ vidaus, kad Sviestuvai biity valomi ne reciau kaip kartg per ketvirtj;

14.12. kontroliuoja, ar tvarkingos klasiy, kabinety, sporto salés, dirbtuviy, tualety tiek nattiralaus,
tiek mechaninio védinimo sistemos, ar jos efektyviai dirba;
dirbtuvése ir kitur naudojami elektros jrenginiai jzeminti, jeigu jZeminimas numatytas jy konstrukcijoje;

14.14. uztikrina, kad biity laiku atliktas progimnazijos patalpy ir inventoriaus remontas, kad bty
tinkamai pasiruos$ta naujyjy mokslo mety pradziai;

14.15. uztikrina, kad laiku biity atliktas progimnazijos Sildymo sistemos paruosimas rudens ir Ziemos
sezonui.

15. Uztikrina darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy laikymasi progimnazijoje:

15.1. instruktuoja naujai priimtus darbuotojus pagal darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos,
gamtos apsaugos, civilinés saugos, elektrosaugos, higienos bei sanitarijos norminiy akty reikalavimus;

15.2. informuoja progimnazijos direktoriy apie pavojus darbuotojy saugai ir sveikatai ir prevencines
priemones, kuriy reikia imtis;

15.3. reikalauja, kad buty imtasi reikiamy priemoniy darbams sustabdyti, kai kyla pavojus
darbuotojy saugumui ar sveikatai;

15.4. uztikrina, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos buty rakinamos;

15.5. pasirtpina, kad kabinetuose ir klasése, kur naudojami elektros ir mechaniniai prietaisai,
cheminés medziagos biity iSkabintos jy saugaus naudojimo instrukcijos;

15.6. uztikrina, kad kabinetuose, klasése, dirbtuvése ir kitose progimnazijos patalpose pagal higienos
reikalavimus nurodytose vietose biity sukomplektuotos pirmosios pagalbos vaistinélés;

15.7. aprupina ugdymo aplinkos darbuotojus asmeninémis apsaugos ir darbo priemonémis.

16. Uztikrina gaisrinés saugos reikalavimy laikymasi progimnazijoje:

16.1. kontroliuoja ar progimnazijoje esanti prane§imo apie gaisra sistema patikimai veikia;

16.2. uztikrina, kad progimnazijos patalpose biity reikiamas gesintuvy skaicius;

16.3. uztikrina, kad biity parengtas Zzmoniy evakuacijos kilus gaisrui grafinis ir rasytinis planas, kad
grafinis planas bty pakabintas gerai matomoje vietoje prie jéjimo j kiekvieng pastato auksta;

16.4. uztikrina, kad plane buty aiskiai ir tiksliai apraSyti atitinkamy darbuotojy (ugdymo aplinkos
darbuotojy ir pedagogy) veiksmai kilus gaisrui, ty veiksmy atlikimo tvarka ir biidai;

16.5. uztikrina, kad su veiksmy planu kilus gaisrui buty supazindinti atitinkami darbuotojai;

16.6. sistemingai tikrina ar zmoniy evakavimo keliai ir i$¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai

neuzkrauti daiktais;

16.7. uztikrina, kad visi progimnazijos darbuotojai laikytysi nustatyto gaisrinés saugos rezimo, kad
kiekviena diena, baigus uzsiémimus klasése, kabinetuose, dirbtuvése pedagogai, apzitiréty patalpas, iSjungty
visus elektros prietaisus.

17. Veda materialiniy vertybiy apskaita, organizuoja jy inventorizavimg ir nura§yma.

18. Pagal poreikj organizuoja progimnazijos apripinimag mokymo priemonémis, mokymui
reikalingomis medziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais, baldais.

19. Tvarko viesyjy pirkimy dokumentus ir atlieka viesyjy pirkimy organizatoriaus funkcija:

19.1. organizuoja ir vykdo progimnazijai reikalingy darby, paslaugy ir prekiy vieSuosius pirkimus
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Viesyjy pirkimy jstatymu;

19.2. pagal kompetencija rengia pirkimo dokumenty projektus, kitus dokumentus, susijusius su
vykdomais pirkimais ir teikia juos viesaji pirkimg atliekanciai komisijai.

20. Rengia dokumentus pareigybés aprasyme nurodytos kompetencijos klausimais.

21. Praéjus vieneriems kalendoriniams metams po byly uzbaigimo pagal Siauliy r. Ginkiiny Sofijos

ir Vladimiro Zubovy progimnazijos dokumentacijos plang iki einamyjy mety balandzio 1 d. sutvarko savo
darbo srities archyvines bylas.

22. Vykdo teisétus progimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigtiny nurodymus.

23. Esant reikalui atlieka kitus darbus, nurodytus progimnazijos direktoriaus, nevirSijant nustatyto
darbo laiko.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

24. Pavaduotojas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines paty€ias, smurtg, vadovaujasi
Siauliy r. Ginkiiny Sofijos ir Vladimiro Zubovy progimnazijos nustatyta Smurto ir patyéiy prevencijos ir
intervencijos vykdymo tvarka:

24.1. nedelsdamas jsiki$a ir nutraukia bet kokius tokj jtarimag kelian¢ius veiksmus;

24.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;



24.3. informuoja patyrusio patycCias, smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas ar jvykusias
patycias;

24.4. esant gréesmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi i pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

24.5. jtares ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas pranesima:

24.5.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

24.5.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galincius suteikti asmenis
(tévus (globéjus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

24.5.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

24.5.4. informuoja paty¢ias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetingje erdvéje ir
pateikia jrodymus (i§saugota informacija);

24.5.5. turi teisg apie patyCias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos ry$iy reguliavimo
tarnybai pateikdamas praneSimg interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

25. Pavaduotojas nedelsiant informuoja progimnazijos direktoriy, pagalbos specialistus, pastebéjus
ar jtarus mokinj esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichikg veikian¢iy medziagy, mokinio atzvilgiu
taikomg smurtg ar jvairaus pobuidzio netinkamga elges;.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

26. Pavaduotojas atsako uz:

26.1. emociskai saugia, mokinio asmenybés tig€iai ir ugdymuisi palankia aplinka, kurioje ugdytiniai
jauciasi gerbiami, saugiis, jy nuomoné ir siilymai yra iSklausomi ir vertinami;

26.2. funkcijy, nurodyty Siame pareigybés aprasyme, netinkama vykdyma ar nevykdyma;

26.3. pavedimy ir uzduociy nejvykdyma nustatytais terminais;

26.4. darbo grafiko pazeidimus;

26.5. konfidencialumo laikymasi, apie paslaugy gavéjus zinoma informacija teikiant tik jstatymy
numatytais atvejais;

27. Pavaduotojas uz savo pareigy netinkama vykdyma, darbo pareigy pazeidimus atsako darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos darbo kodekso bei kity Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



http://www.draugiskasinternetas.lt/

