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SIAULIU R. GINKUNU SOFLJOS IR VLADIMIRO ZUBOVU PROGIMNAZIJA
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBES APRASYMAS

1 SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui (toliau — Pavaduotojas) pareigybé priskiriama pareigybéms,
kurioms biitinas ne Zemesnis kaip aukstasis i$silavinimas.

2. Pareigybés lygis — A2, profesijos kodas — 112036.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti progimnazijos ugdymo procesa, ji planuoti, ripintis mokiniy
saugumu, organizuoti ir prizitiréti tiesiogiai pavaldaus pedagoginio personalo darba.

4. Pavaduotojo veiklg koordinuoja ir atlickamy darby (funkcijy) kontrole vykdo progimnazijos
direktorius.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintu iSsilavinimu.

5.2. turéti pedagogo kvalifikacija ir ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

5.3. atitikti valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta
tvarka, reikalavimus;

5.4. gebéti kurti demokratiSkus, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus progimnazijos
bendruomenés nariy santykius;

5.5. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti, valdyti informacija ir rengti i§vadas;

5.6. sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis zodziu ir rastu, zinoti dokumenty rengimo taisykles,
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

5.7. mokéti rengti progimnazijos vidaus dokumentus;

5.8. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo ir progimnazijos bendruomenés veikla, derinti
veiklas su kitomis institucijomis;

5.9. mokéti naudotis IKT priemonémis (MS Office ir kitomis programomis bei programiniais
paketais, interneto narSykle (-émis), elektroninio pasto programa (-omis);

5.10. buti pareigingam, darbs¢iam, kurybiSkam, iniciatyviam, tolerantiSkam, pasizyméti
nepriekaistinga profesine reputacija, gebéti dirbti komandoje, priimti sprendimus, pasidalinti atsakomybe;

5.11. laikytis konfidencialumo principo, nevieSinti informacijos, susijusios su asmens duomenimis,
su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas;

5.12. vadovautis savo darbe Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos Darbo
kodeksu, Vaiko teisiy konvencija, Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu, Siauliy rajono savivaldybés
tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybés administracijos direktoriaus, Svietimo
skyriaus vedéjo jsakymais, progimnazijos nuostatais, progimnazijos darbo tvarkos taisyklémis ir kitais
galiojanciais teisés aktais, reglamentuojanciais ugdymga ir progimnazijos veikla;

5.13. biiti susipazinusiam su darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos, civilinés saugos,
saugaus eismo, gamtosauginiais reikalavimais, mokéti suteikti pirmaja medicining pagalba jvykus
nelaimingam atsitikimui.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Pavaduotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. organizuoja progimnazijos:

6.1.1. metinés veiklos programos rengima;

6.1.2. ugdymo plano rengimg ir jgyvendinima;

6.1.3. bendryjy programy vykdyma;

6.1.4. metodinj darbg ir gerosios patirties sklaida, teikia metoding pagalba;

6.1.5. ilgalaikiy plany, neformaliojo ugdymo ir kity ugdymo programy rengima ir jgyvendinima;



6.1.6. pedagoginiy darbuotojy kvalifikacijos tobulinimg;

6.1.7. programy, vadovéliy, mokymo priemoniy, naujy ugdymo formy ir metody aptarimus;

6.1.8. mokytojy bendradarbiavimg sprendziant mokiniy mokymosi kriivio optimizavimo klausimus;

6.1.9. mokytojy bendradarbiavimg su mokiniy tévais (globéjais, ripintojais) ir organizuoja jy
Svietima;

6.1.10. veiklos jsivertinima;

6.1.11. mokiniy ir bendruomenés nariy apklausas ir tyrimus veiklos tobulinimo klausimais;

6.1.12. rySiy uzmezgima, palaikyma ir bendradarbiavimag su progimnazijos veikla susijusiais
juridiniais ir fiziniais asmenimis, vietos bendruomene, kitomis mokyklomis, dalyvavima Salies ir
tarptautiniuose projektuose, susijusiuose su ugdymu;

6.2. rengia progimnazijos:

6.2.1. pamoky, neformaliojo ugdymo tvarkara$c¢ius vykdo jy priezitra;

6.2.2. mokiniy mokymosi trimestry / pusmeciy ir metines suvestines, jas analizuoja;

6.2.3. ugdymo(si) rezultaty ir lankomumo apskaitos dokumentus, teikia rekomendacijas
progimnazijos veiklos tobulinimui;

6.2.4. direktoriaus jsakymy projektus, pagal paskirtas veiklos sritis;

6.2.5. mokytojy tarybos posédziy ir susirinkimy darbotvarkiy projektus ir juos teikia progimnazijos
direktoriui;

6.2.6. ataskaitas Siauliy rajono savivaldybés administracijai, $vietimo skyriui ir kitoms institucijoms;

6.2.7. veikla reglamentuojancius dokumentus (tvarkos aprasus ir kt.), organizuoja jy projekty
svarstyma,

6.3. stebi ir vertina:

6.3.1. veiklg reglamentuojanciy dokumenty vykdyma;

6.3.2. bendrojo ir neformaliojo ugdymo programy vykdyma;

6.3.3. darbo tvarkos laikymasi, rastiskai informuoja progimnazijos direktoriy apie darbo drausmés
pazeidimus;

6.3.4. ugdymo proceso dokumenty tvarkyma, uztikrina, kad ataskaitos biity rengiamos pagal
raStvedybos taisykles ir laiku pateikiamos;

6.3.5. renginiy progimnazijoje ir uz jos riby organizavima, tikrina ir derina mokiniy uzimtuma po
pamoky ir mokiniy atostogy metu uztikrinancius planus bei mokiniy ruo$ima dalyvauti juose;

6.3.6. priskirty dalyky mokytojy, pedagogy ir specialisty veikla;

6.4. koordinuoja ugdymo turinio formavima, vadovaujantis bendraisiais ugdymo planais,
programomis;

6.5. kuruoja priskirty dalyky mokytojus, pedagogus ir specialistus;

6.6. teikia progimnazijos direktoriui:

6.6.1. sitlymus ir projektus dél ugdymo kokybés gerinimo;

6.6.2. sitlymus dél mokytojy kvalifikacijos tobulinimo;

6.6.3. sitlymus dél progimnazijos veiklos gerinimo;

6.6.4. vadybinés veiklos ataskaitas;

6.7. stebi ir analizuoja ugdymo procesg, rezultatus, pokycius, su jais supazindina progimnazijos
bendruomeng;

6.8. telkia progimnazijos bendruomeng valstybinés ir rajono Svietimo politikos jgyvendinimui;

6.9. riipinasi palankiais mikroklimato ugdymui(si) ir darbui kiirimu, puoseléja progimnazijos
bendruomenés santykius;

6.10. teikia progimnazijos direktoriui informacijg apie ugdymo ir darbo procesg, atsiskaito uz pareigy
atlikima;

6.11. suderina su progimnazijos direktoriumi:

6.11.1. veikla, kurig organizuoja (renginiai, posédziai, projektai, seminarai, konferencijos, paskaitos
ar kita veikla), jy darbotvarkes, scenarijus ar kitokia informacija;

6.11.2. trumpalaikius i§vykimus;

6.11.3. isvykimus j komandiruotes;

6.12. esant reikalui atlieka kitus darbus, nurodytus progimnazijos direktoriaus, nevirSijant nustatyto
darbo laiko.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Pavaduotojas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines paty¢ias, smurta, vadovaujasi Siauliy
r. Ginkiiny Sofijos ir Vladimiro Zubovy progimnazijos nustatyta Smurto ir paty¢iy prevencijos ir intervencijos
vykdymo tvarka:

7.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima keliancius veiksmus;



7.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

7.3. informuoja patyrusio patyCias, smurta mokinio klasés vadovg apie jtariamas ar jvykusias
patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

7.5. jtares ar pastebéjes patyCias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas praneSima:

7.5.1. esant galimybei i§saugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

7.5.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius suteikti asmenis (t€vus
(globéjus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

7.5.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy ir
kitus galimai svarbius faktus;

7.5.4. informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetinéje erdvéje ir
pateikia jrodymus (i§saugotg informacija);

7.5.5. turi teisg apie patycCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos ry$iy reguliavimo
tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetaingje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

8. Pavaduotojas nedelsiant informuoja progimnazijos direktoriy, pagalbos specialistus, pastebéjus ar
jtarus mokinj esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichikg veikianciy medziagy, mokinio atzvilgiu
taikomg smurtg ar jvairaus pobiuidzio netinkamga elges;.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Pavaduotojas atsako uz:

9.1. emociskai saugia, mokinio asmenybés tig€iai ir ugdymuisi palankig aplinka, kurioje ugdytiniai
jauciasi gerbiami, saugiis, jy nuomoné ir sitilymai yra isklausomi ir vertinami;

9.2. progimnazijos nuostatuose, darbo tvarkos taisyklése, pareiginiuose nuostatuose numatyty
pareigy bei funkcijy kokybiska vykdyma;

9.2. valstybinés bei rajono Svietimo politikos jgyvendinima;

9.3. progimnazijos veikla;

9.4. saugiy darbo sglygy sudaryma darbuotojams, saugy mokiniy ugdyma, darbo (vidaus) tvarkos
taisykliy laikymasi;

9.5. patikéta progimnazijos turto valdyma, naudojima, disponavima;

10. Pavaduotojas uz savo pareigy netinkama vykdyma, darbo pareigy pazeidimus atsako darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos darbo kodekso bei kity Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



http://www.draugiskasinternetas.lt/

