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Siauliy r. Ginkiiny Sofijos ir
Vladimiro Zubovy progimnazijos
direktoriaus 2025 m. geguzés 30 d.
jsakymu Nr. P-104(2.1)

SIAULIU R. GINKUNU SOFLJOS IR VLADIMIRO ZUBOVU PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI, ATSAKINGO UZ NEFORMALUJI SVIETIMA IR
PAGALBA, PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui, atsakingo uz neformalyjj Svietimg ir pagalba (toliau —
Pavaduotojas) pareigybé priskiriama pareigybéms, kurioms biitinas ne Zemesnis kaip aukstasis iSsilavinimas.

2. Pareigybés lygis — A2, profesijos kodas — 112036.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti progimnazijos neformalyjj Svietimg ir pagalba ugdytiniui, jj
planuoti, ripintis mokiniy saugumu, organizuoti ir prizitiréti tiesiogiai pavaldaus pedagoginio personalo darba.

4. Pavaduotojo veiklg koordinuoja ir atlickamy darby (funkcijy) kontrole vykdo progimnazijos
direktorius.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. aukstasis universitetinis i§silavinimas ir pedagogo kvalifikacija.

5.2. turéti pedagogo kvalifikacijg ir ne maZesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

5.3. atitikti valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta
tvarka, reikalavimus;

5.4. gebéti kurti demokratiSkus, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus progimnazijos
bendruomenés nariy santykius;

5.5. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti, valdyti informacija ir rengti i§vadas;

5.6. sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis zodziu ir rastu, zinoti dokumenty rengimo taisykles,
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

5.7. mokéti rengti progimnazijos vidaus dokumentus;

5.8. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo ir progimnazijos bendruomenés veikla, derinti
veiklas su kitomis institucijomis;

5.9. mokéti naudotis IKT priemonémis (MS Office ir kitomis programomis bei programiniais
paketais, interneto narSykle (-émis), elektroninio pasto programa (-omis);

5.10. buti pareigingam, darbs¢iam, kurybiSkam, iniciatyviam, tolerantiSkam, pasizyméti
nepriekaistinga profesine reputacija, gebéti dirbti komandoje, priimti sprendimus, pasidalinti atsakomybe;

5.11. laikytis konfidencialumo principo, neviesinti informacijos, susijusios su asmens duomenimis,
su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas;

5.12. vadovautis savo darbe Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos Darbo
kodeksu, Vaiko teisiy konvencija, Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu, Siauliy rajono savivaldybés
tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybés administracijos direktoriaus, Svietimo
skyriaus vedéjo jsakymais, progimnazijos nuostatais, progimnazijos darbo tvarkos taisyklémis ir kitais
galiojanciais teisés aktais, reglamentuojanciais ugdymg ir progimnazijos veikla;

5.13. bati susipazinusiam su darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, civilinés saugos,
saugaus eismo, gamtosauginiais reikalavimais, mokéti suteikti pirmaja medicining pagalba jvykus
nelaimingam atsitikimui.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Ugdymo proceso organizavimas:
6.1. organizuoja neformalyjji Svietimg, neformaliojo Svietimo programy vykdyma, netradiciniy
veikly, projekty jgyvendinima;



6.2. rengia ir koreguoja neformaliojo §vietimo plang, tiria mokiniy, ugdytiniy ir mokytojy poreikius,
analizuoja jo jgyvendinima;

6.3. sudaro ir koreguoja neformaliojo Svietimo tvarkarastj;

6.4. organizuoja neformaliojo Svietimo nuotolinj ugdyma, diegia skaitmenines aplinkas, analizuoja
ju igyvendinimo kokybe;

6.5. stebi, analizuoja ir vertina neformaliojo Svietimo programy jgyvendinima, derina ir koordinuoja
planus, vertina ugdymo rezultatus. Numato ugdymo proceso raidos ir kaitos kryptis;

6.6. koordinuoja pasiruos§img renginiams, akcijoms, dalyvavima netradicinése veiklose
progimnazijoje ir uz jos riby;

6.7. kuria progimnazijos jvaizd]j (stendy, eksponaty, aplinky atnaujinimas, atributikos, simbolikos
diegimas ir pan.);

6.8. koordinuoja 5-8 klasiy mokiniy socialing-pilieting veikla;

6.9. rengia mokiniy uzimtumo po pamoky ir mokiniy atostogy metu plana, kontroliuoja mokiniy
uzimtumo po pamoky ir mokiniy atostogy metu darba;

6.10. koordinuoja 1-8 klasiy vadovy metoding veikla;

6.11. vykdo neformaliojo Svietimo dienyno pildymo priezitra;

6.12. organizuoja rezultaty vertinima pagal savo sritis.

7.  Pagalbos ugdytiniui organizavimas:

7.1. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja individualiy mokiniy ir ugdytiniy ugdymosi poreikiy
tyrimus;

7.2. organizuoja ir kontroliuoja socialinés, specialiosios ir logopedinés pagalbos mokiniams ir
ugdytiniams prioritety nustatyma, pagalbos planavimg ir teikima, konsultavimo bei §vietimo organizavima
progimnazijoje;

7.3. organizuoja ir kontroliuoja bendradarbiavima su mokytojais specialiojo ugdymo programy
rengimo klausimais.

7.4.vykdo tévy pedagoginj Svietimg jtraukiojo ugdymo temomis.

8. Kuruoja pagalbos ugdytiniui specialistus bei koordinuoja jy metodine veikla.

9. Stebi, analizuoja, vertina mokytojy, ugdanciy specialiyjy poreikiy turin¢ius ugdytinius, veikla,
tiksly pasiekima, kaupia informacija apie ugdymo pokycius, numato mokytojy veiklos tobulinimo biidus.

10. Organizuoja darbo grupiy sudaryma ir veikla pagal kuruojamas sritis.

11. Rengia, tikslina ir derina ataskaitas neformaliojo Svietimo, pagalbos mokiniui bei lankomumo
klausimais Svietimo, mokslo ir sporto ministerijai, Siauliy rajono savivaldybei ir kitoms institucijoms.

12. Koordinuoja progimnazijos dalyvavimg projektinéje veikloje, rySiy palaikymg ir
bendradarbiavima su kitomis ugdymo jstaigomis bei socialiniais partneriais, rengia finansuojamus projektus.

13. Koordinuoja ugdyma karjerai progimnazijoje.

14. Atsako uz progimnazijos Facebook paskyros administravimg ir informacijos sklaidg
bendruomenei.

15. Atsako uz progimnazijos internetinés svetainés administravimg ir informacijos sklaida
visuomenei.

16. Atsako uz mokytojy budéjima progimnazijoje.

17. Kuruoja mokiniy savivalda, rengia plana, riipinasi jo jgyvendinimu.

18. Pavaduoja progimnazijos direktoriy jo atostogy, komandiruociy, nedarbingumo ir kt.
laikotarpiais.

19. Pildo, tvarko ir saugoja direktoriaus pavaduotojo ugdymui, atsakingo uz neformalyjj $vietimg ir
pagalbg atsakomybei priskirtus dokumentus, paruoS$ia juos tinkamam perdavimui j archyva.

20. Dalyvauja strateginio ir metinio veiklos plano rengime ir vykdyme.

21. Rengia progimnazijos ménesio renginiy ir veikly planus.

22. Esant reikalui, atlieka kitus direktoriaus nurodytus darbus, nevir§ijant nustatyto darbo laiko.

23. Telkia bendruomeng.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

24. Pavaduotojas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines paty€ias, smurtg, vadovaujasi
Siauliy r. Ginkany Sofijos ir Vladimiro Zubovy progimnazijos nustatyta Smurto ir paty¢iy prevencijos ir
intervencijos vykdymo tvarka:

24.1. nedelsdamas jsiki$a ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;



24.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

24.3. informuoja patyrusio patycCias, smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas ar jvykusias
patycias;

24.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

24.5. jtares ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas prane§ima:

24.5.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

24.5.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galincius suteikti asmenis
(tévus (globéjus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);

24.5.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

24.5.4. informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetingje erdvéje ir
pateikia jrodymus (i§saugotg informacija);

24.5.5. turi teisg apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetaingje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

25. Pavaduotojas nedelsiant informuoja progimnazijos direktoriy, pagalbos specialistus, pastebéjus
ar jtarus mokinj esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichika veikian¢iy medziagy, mokinio atzvilgiu
taikomag smurtg ar jvairaus pobuidzio netinkamga elges;.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

26. Pavaduotojas atsako uz:

26.1. emociskai saugia, mokinio asmenybés tigciai ir ugdymuisi palankig aplinka, kurioje ugdytiniai
jauciasi gerbiami, saugiis, jy nuomoné ir sitilymai yra isklausomi ir vertinami;

26.2. progimnazijos nuostatuose, darbo tvarkos taisyklése, pareiginiuose nuostatuose numatyty
pareigy bei funkcijy kokybiska vykdyma;

26.3. valstybinés bei rajono Svietimo politikos jgyvendinima;

26.4. progimnazijos veikla;

26.5. saugiy darbo saglygy sudaryma darbuotojams, saugy mokiniy ugdyma, darbo (vidaus) tvarkos
taisykliy laikymasi;

26.6. patikéta progimnazijos turto valdyma, naudojima, disponavima.

27. Pavaduotojas uz savo pareigy netinkama vykdyma, darbo pareigy pazeidimus atsako darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos darbo kodekso bei kity Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipaZzinau ir sutinku:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



http://www.draugiskasinternetas.lt/

