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PATVIRTINTA 

Šiaulių r. Ginkūnų Sofijos ir 

Vladimiro Zubovų progimnazijos 

direktoriaus 2025 m. rugsėjo 24 d. 

įsakymu Nr. V-277(1.2) 

 

 

ŠIAULIŲ R. GINKŪNŲ SOFIJOS IR VLADIMIRO ZUBOVŲ PROGIMNAZIJOS 

ELEKTRONINIO MOKINIO PAŽYMĖJIMO IŠDAVIMO IR NAUDOJIMO 

TVARKOS APRAŠAS 

 

I SKYRIUS 

BENDROSIOS NUOSTATOS 

 

1. Elektroninio mokinio pažymėjimo išdavimo ir naudojimo tvarkos aprašas (toliau – 

Aprašas) parengtas vadovaujantis Elektroninio mokinio pažymėjimo išdavimo ir naudojimo tvarkos 

aprašu, patvirtintu Šiaulių miesto savivaldybės mero 2025 m. balandžio 10 d. potvarkiu Nr. M-508 

„Dėl Elektroninio mokinio pažymėjimo išdavimo ir naudojimo tvarkos aprašo patvirtinimo“, bei 

Šiaulių miesto savivaldybės tarybos 2022 m. liepos 7 d. sprendimu Nr. T-303 „Dėl Šiaulių miesto 

savivaldybės švietimo centro mokamų paslaugų įkainių sąrašo patvirtinimo“.  

2. Šis Aprašas reglamentuoja Šiaulių r. Ginkūnų Sofijos ir Vladimiro Zubovų 

progimnazijos (toliau – Progimnazijos) mokinių elektroninio mokinio pažymėjimo užsakymo, 

apskaitos, pildymo, išdavimo mokiniams, naudojimo bei nustatyto mokesčio priėmimo praradus ar 

sugadinus galiojantį elektroninį mokinio pažymėjimą tvarką. 

3. Apraše naudojamos sąvokos: 

3.1. elektroninis mokinio pažymėjimas (toliau – EMP) – elektroninis mokinio 

identifikavimo dokumentas; 

3.2. elektroninis mokinio pažymėjimo blankas (toliau – EMP blankas) – ISO 7810 

standarto plastikinės kortelės, atitinkančios ISO/IEC 14443 Part 1 arba lygiaverčius bei aukštesnius 

reikalavimus, turinčios technologinės apsaugos priemonių, be konkrečios informacijos, su duomenų 

laikmena (mikroprocesoriumi); 

3.3. EMPVS – Šiaulių miesto savivaldybės administracijos elektroninio mokinio 

pažymėjimo valdymo sistema; 

3.4. personalizavimas – tai pradinių duomenų įkėlimas, išorinės informacijos 

atspausdinimas ant EMP blanko ir EMP parengimas naudoti. Atspausdinti duomenys ant EMP 

blanko leidžia nustatyti EMP turėtoją. Terminiu būdu ant EMP blanko keturiomis spalvomis 

spausdinama nuotrauka, o viena spalva – tekstai, skaičiai ir brūkšniniai kodai; 

3.5. Šiaulių švietimo kompetencijų centras (toliau – Centras) atlieka EMP blankų 

personalizavimą. 

4. EMP yra būtinas Progimnazijos mokiniui, kuris lanko Šiaulių mieste neformaliojo 

švietimo įstaigą ir naudojasi viešuoju transportu Šiaulių mieste bei atsiskaito Progimnazijos 

valgykloje. 

 

II SKYRIUS 

ELEKTRONINIO MOKINIO PAŽYMĖJIMO IŠDAVIMAS, APSKAITA IR 

NAUDOJIMAS 

5. Progimnazijoje už EMP užsakymą, apskaitą, pildymą, išdavimą mokiniams atsakingas 

Progimnazijos direktoriaus įsakymu paskirtas atsakingas asmuo, klasių vadovai. 

6. Atsakingas asmuo: 

6.1. priima tėvų (globėjų, rūpintojų) prašymus (1 priedas) dėl naujų EMP išdavimo 1–8 

klasių mokiniams. Prašyme nurodoma mokinio vardas, pavardė, klasė, gimimo data ir priežastis 
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išduoti naują EMP pažymėjimą; 

6.2. teikia Centrui paraiškas dėl naujų EMP išdavimo mokiniams; 

6.3. paraiška teikiama kai mokinio tėvai (globėjai, rūpintojai) perveda Šiaulių miesto 

savivaldybės tarybos patvirtintą nustatytą mokestį į Progimnazijos sąskaitą (LT3040100442001499 

91, bankas Luminor). Mokėjimo paskirtyje nurodoma: už naują EMP ir įrašo vaiko vardą, pavardę 

bei klasę; 

6.4. Jei EMP yra netikslių įrašų (duomenų), atsiradusių dėl Progimnazijos atsakingų 

asmenų kaltės, mokestį už pakartotiną EMP išdavimą sumoka Progimnazija; 

6.5. priima grąžinamus EMP ir saugo personalizuotus, tačiau neišduotus EMP tol, kol jie 

įrašomi į atrinktų dokumentų naikinimo aktą; 

6.6. pildo atrinktų dokumentų naikinimo aktą (įrašo sugadintų EMP blankų, neišduotų arba 

grąžintų (nepasibaigus galiojimo terminui) EMP duomenis). Patvirtinus aktą, EMP sunaikina taip, 

kad juose esama informacija nebūtų atpažįstama; 

6.7. pildo Progimnazijos EMP apskaitos žurnalą (2 priedas), kuriame nurodo EMP 

išdavimo datą, dokumentą gavusio mokinio vardą, pavardę, klasę, gimimo datą, EMP blanko 

numerį, galiojimo terminą, pažymėjimo išdavimo priežastį. Pastabų skiltyje žymima, jei 

pažymėjimas yra pamestas, sugadintas ar grąžintas (mokiniui išvykus iš Progimnazijos nepasibaigus 

EMP galiojimo terminui); 

6.8. iki einamųjų metų vasario 20 d. Centrui teikia paraiškas dėl EMP blankų užsakymo 

ateinantiems mokslo metams; 

6.9. iki einamųjų metų rugsėjo 10 d. suveda duomenis apie mokinius į EMPVS, patikrina 

duomenų atitikimą Mokinių registre ir patvirtina, kad duomenys teisingi; 

6.10. tvarko mokinių EMPVS: įrašo vardą, pavardę, asmens kodą, asmens ID (mokinio ID 

iš mokinių registro), nurodo klasę, kurioje mokinys mokosi, gimimo datą ir įkelia mokinio amžių 

atitinkančią skaitmeninę nuotrauką; 

6.11. iki einamų metų rugpjūčio 31 d. pašalina iš EMPVS išvykusius iš Progimnazijos 

mokinius, kitus perkelia į aukštesnę klasę. 

6.12. prisijungia prie sistemos pagal EMPVS valdytojo suteiktą prisijungimo teisę 

(slaptažodį), vieną kartą per dieną ir perduoda atspausdinti EMP. 

7. Klasių vadovai yra atsakingi už mokinių, jų tėvų (globėjų, rūpintojų) informavimą dėl 

EMP išdavimo, tėvų prašymų ir skaitmeninių mokinių nuotraukų laiku pateikimą atsakingam 

administracijos darbuotojui dėl EMP gaminimo, mokinio EMP grąžinimą (mokinių, nutraukusių 

mokymąsi Progimnazijoje iki EMP nurodyto galiojimo termino pabaigos).  

7.1. Jeigu EMP gaminami 1 ir 5 klasių mokiniams, pinigus į Progimnazijos sąskaitą 

sumoka klasių vadovai pagal 8.3 punkte nurodytą informaciją; 

7.2. jeigu EMP reikia išduoti pavieniams mokiniams, pinigus pagal 8.3 punkte nurodytą 

informaciją sumoka mokinių tėvai (globėjai, rūpintojai). 

8. EMP išduodami: 

8.1. ketveriems mokslo metams – 1-ojoje ir 5-ojoje klasėse; 

8.2. trejiems mokslo metams – 2-ojoje ir 6-ojoje klasėse; 

8.3. dvejiems mokslo metams – 3-ojoje ir 7-ojoje klasėse; 

8.4. vieneriems mokslo metams – 4-ojoje ir 8-ojoje klasėse. 

9. EMP galioja iki atitinkamų mokslo metų pabaigos (rugpjūčio 31 d.). 

10. Pagamintą EMP atsiima mokinys, jo tėvai (globėjai, rūpintojai) arba klasės vadovas. 

Dokumentą atsiėmęs asmuo pasirašo EMP apskaitos žurnale. 

11. Mokiniui pakartotinai EMP išduodamas, jeigu jis EMP pametė, kitaip prarado, tapo 

netinkamu naudoti, yra netikslių įrašų, pasibaigęs galiojimo terminas, mokinys pakeičia vardą, 

pavardę, mokinys atvyko mokytis iš kitos mokyklos. 

12. Kol mokinys neturi EMP, jam laikinai gali būti išduota pažyma apie mokymąsi 

Progimnazijoje. 

13. EMP išduodamas mokiniui ne vėliau kaip per vieną mėnesį po prašymo pateikimo 

Progimnazijos direktoriui. 
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14. Pasibaigus EMP galiojimo laikui, jo grąžinti Progimnazijai nereikia. 

15. EMP pažymėjimą perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudžiama. 

 

III SKYRIUS 

KITŲ SISTEMŲ INTEGRAVIMAS Į EMP 

 

16. Progimnazijos EMP yra integruojamos trys sistemos: Šiaulių miesto neformaliojo 

švietimo įstaigų lankymo apskaita, UAB „Busturas“ elektroninio bilieto sistema ir UAB 

„Eurofondas“ e-piniginė. 

17. Jei mokinys pameta EMP ir pageidauja perkelti duomenis (nepasibaigusį galioti 

lengvatinį viešojo transporto bilietą) į pakartotinai išduotą EMP, mokinio tėvai kreipiasi į UAB 

„Busturas“ ir informuoja apie prarastą EMP bei išduotą naują. Už duomenų perkėlimą sumoka UAB 

„Busturas“ mokestį pagal Šiaulių miesto savivaldybės tarybos nustatytą įkainį. 

18. Duomenis Eurofondui dėl e-piniginės aktyvavimo EMP pateikia Progimnazijos 

atsakingas asmuo, gavęs iš Centro reikalingą informaciją. Jei mokinys pameta EMP ir pageidauja 

perkelti e-piniginę į pakartotinai išduotą EMP, mokinio tėvai kreipiasi į UAB „Eurofondas“. 

 

IV SKYRIUS  

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS 

  

19. EMP išduoda Progimnazijos atsakingas asmuo. EMP turėtų būti užsakomas tik per 

Progimnaziją, tėvams savarankiškai jo užsakyti nerekomenduojama. 

20. Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandžio 27 d. Europos 

Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dėl fizinių asmenų apsaugos tvarkant asmens 

duomenis ir dėl laisvo tokių duomenų judėjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB, 

Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymu ir kitais teisės aktais, 

reglamentuojančiais asmens duomenų tvarkymą. 

21. Progimnazijos EMP apskaitą, išdavimą, EMP išdavimo ir naudojimo tvarkos aprašo 

įgyvendinimą vykdo Progimnazijos direktoriaus įsakymu paskirtas atsakingas asmuo. 

 

 

__________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


