SIAULIU R. GINKUNU SOFIJOS IR VLADIMIRO ZUBOVU PROGIMNAZIJA
VEIKLOS SRITYS IR KORUPCIJOS RIZIKOS VEIKSNIAI

I. VEIKLOS SRITYS

Progimnazijos veiklos sritis — §vietimas.
Pagrindiné progimnazijos veiklos rusis — pagrindinis ugdymas, kodas 85.31.10.
Kitos Svietimo veiklos riisys:

ikimokyklinis ugdymas, kodas 85.10.10;
prieSmokyklinis ugdymas, kodas 85.10.20;
pradinis ugdymas, kodas 85.20;

sportinis ir rekreacinis Svietimas, kodas 85.51;
kultarinis Svietimas, kodas 85.52;

kitas, niekur nepriskirtas, §vietimas, kodas 85.59;
Svietimui biidingy paslaugy veikla, kodas 85.60.

Kitos ne Svietimo veiklos risys:

. maitinimo paslaugy teikimas, kodas 56.29;

. vaiky poilsio stovykly veikla, kodas 55.20.20;

. sveikatos priezitiros veikla, kodas 86.90;

. nuosavo arba nuomojamo nekilnojamo turto nuoma ir eksploatavimas, kodas
68.20;

. biblioteky ir archyvy veikla, kodas 91.01.
. kitas, niekur Kkitur nepriskirtas, keleivinis sausumos transportas, kodas 49.39.

I1. KORUPCIJOS RIZIKOS VEIKSNIAI
SVIETIMAS

1. Vaiky priémimas j savivaldybés Svietimo istaigy ikimokyklinio ar prieSmokyklinio
ugdymo grupes ir vaiky priémimas j bendrojo ugdymo mokykla.

2. Paraisky rengimas vaiky vasaros poilsio stovykly konkursui ir jgyvendinimas.

3. Minimalios ar vidutinés priezitiros priemonés vaikams jgyvendinimas

4. Paraisky rengimas ir projekty finansavimo jgyvendinimas.

5. Nemokamo maitinimo mokiniams administravimas;

6. Privalomo ugdymo vaikui skyrimas ir jgyvendinimas.

ADMINISTRAVIMAS

7. Zmogiskyjy istekliy valdymas:



7.1. progimnazijos personalo strategijy planavimas ir personalo politikos jgyvendinimas;

7.2. mokytojy kruvio analizavimas ir sitilymy teikimas dé¢l efektyvaus zmoniy istekliy
panaudojimo;

7.3. administracijos personalo, gebancio atlikti progimnazijos strateginiuose planuose
numatytas funkcijas ir jgyvendinti tikslus, formavimas;

7.4. dirbanciy pagal darbo sutartis, darbo apmokéjimas, atostogy, pensijy ir kitos
socialinés garantijos;

7.5. vidaus tvarkg reglamentuojanciy teisés akty, sudaranciy administracijos efektyvios
veiklos pagrinda, rengimas;

7.6. Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nuostaty jgyvendinimas;

7.7. ly¢iy lygybés ir lygiy galimybiy uztikrinimas.

8. Etikos ir nusizengimy tyrimas, nuobaudy skyrimas:

8.1. progimnazijos korupcijos prevencijos programos ir jos igyvendinimo priemoniy
plano rengimas ir atnaujinimas;

8.2. korupcijos prevencijos programos jgyvendinimo priemoniy plane nustatyty
vykdytojy veiklos koordinavimas;

8.3. asmeny, dirban¢iy progimnazijoje, elgesio taisykliy rengimas ir jy laikymosi
kontroliavimas;

8.4. elgesio rekomendacijy darbuotojams ir mokiniams rengimas;

8.5. antikorupcinio Svietimo organizavimas, darbuotojy etisko elgesio mokymas;

8.6. kasmetinis veiklos sri¢iy, kuriose egzistuoja didelé korupcijos pasireiSkimo
tikimybé, jvertinimo atlikimas ir motyvuoty i§vady teikimas;

8.7. vidaus darbo drausmés reguliavimas;

8.8. darbuotojy tarnybiniy nusizengimy, darbo drausmés pazeidimy tyrimas, iSvady
rengimas;

8.9. tarnybiniy nusiZzengimy ir darbo drausmés pazeidimy analizavimas, pasitlymy dél jy
prevencijos teikimas.

9. Apskaitos tvarkymas:

9.1. darbuotojy jdarbinimo, perkélimo, laikino pavadavimo, atleidimo, atostogy
suteikimo ir tarnybiniy komandiruoc¢iy Salies viduje jforminimas;

9.2. darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis asmens byly tvarkymas;

9.3. priedy ir priemoky skyrimo jforminimas;

9.4. personalo apskaitos tvarkymas;

9.5. direktoriaus padéky jforminimas;

9.6. sveikinimy asmeniniy ar darbo jubiliejy progomis organizavimas;

9.7. progimnazijos ir asignavimy valdytojy turto, jsipareigojimy, finansavimo sumuy,
pajamy ir sagnaudy apskaitos vykdymas bei kontroliavimas;

9.8. progimnazijos finansiniy ataskaity rinkinio, biudzeto vykdymo ir kity ataskaity
rengimas ir vieSinimas.

10. Progimnazijos efektyvaus materialiniy vertybiy valdymo uztikrinimas:

10.1. patalpy prieSgaisrinés apsaugos, saugumo technikos bei gamybinés sanitarijos
reikalavimy vykdymo ir saugumo uZtikrinimas;

10.2. progimnazijos pastaty, kity patalpy, tinkamo eksploatavimo ir prieziliros
uztikrinimas;

10.3. progimnazijos apriupinimo trumpalaikiu ir ilgalaikiu turtu, paslaugy ir darby
poreikio planavimas.



10.4. materialiniy vertybiy saugojimo uztikrinimas, dalyvavimas inventorizuojant bei
nuraSant materialines vertybes.

PIRKIMAI IR NUOMA, LENGVATOS

11. Progimnazijos ir mokslo jstaigy negyvenamuyjy patalpy nuoma sporto, Svietimo ir
mokslo veiklai laisvu nuo patalpy naudojimo pagal tiesiogine paskirtj laiku.

12. Fiziniy asmeny praSymy del mokesciy lengvaty priémimas ir tenkinimas.

13. VieSyjy pirkimy planavimas, inicijavimas, organizavimas, vykdymas, priezitira:

13.1. progimnazijos atlickamy prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy procediiry
tinkamas organizavimas;

13.2. progimnazijos pirkimy, kuriems netaikomi VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimai,
procedury tinkamas.

14. Transporto iSlaidy kompensacijos skyrimas darbuotojams.

15. Vienkartinés iSmokos skyrimas darbuotojui.

16. Maitinimo darbuotojams jsigijimas.

17. Paramos priémimas ir administravimas.

INFORMACIJOS TEIKIMAS

18. Informacijos teikimas, konsultavimas progimnazijos kompetencijos klausimais.

19. Informacijos teikimas suinteresuotiems asmenims teisés akty nustatyta tvarka.

20. Teising veikla:

20.1. atstovavimas progimnazijai, ginant jos interesus teismuose, kitose valstybés
valdzios ir valdymo institucijose;

20.2. pagal kompetencija, jstaigy, organizacijy, asmeny prasymy, skundy bei sitilymy
nagrinéjimas.




